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A TUTTII DOCENTI

AL PERSONALE ATA
AL DSGA
AL SITO

Oggetto: Registrazione in Argo della presenza in classe dei docenti in sostituzione

Pervengono a questa direzione numerose segnalazioni di docenti in servizio che non riescono a firmare
la propria ora in classe, a causa di un’errata digitazione nel registro elettronico da parte di docenti in
sostituzione in altre ore.

Si invitano, pertanto, 1 docenti in sostituzione ad essere piu rigorosi nel rispettare la procedura di
apposizione della propria firma sul registro elettronico, quando si tratta di ora in sostituzione, rispettando
1 seguenti passaggi:

1. Selezionare I’ora

2. Selezionare “Sostituzione”

3. In alcuni casi, al rigo sottostante si attiva anche la finestra “Docente — Materia compresenza o
sostituzione”; in tal caso, avere cura di selezionare dal menu a tendina la materia e il nominativo
del docente che si va effettivamente a sostituire, senza lasciare attivo il primo nominativo che
compare nella casella.

Il Dirigente Scolastico

prof.ssa Annamaria Orso
Firma autografa omessa ai sensi
dell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993
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